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ACTA N°

FECHA: Bogoté, 09 de abril del 2026
HORA: 6:45 am — 7:30 am

LUGAR: JIC Voz de Alerta

TEMA: Protocolo suministro de medicamentos

ASISTENTES: Equipo humano y padres de familia.

ORDEN DEL DIA:
e Saludo de bienvenida
e Juego de palabras

OBJETIVO:

Dar a conocer al talento humano y a las familias el protocolo de suministro de
medicamentos, con el fin de garantizar la salud de las nifias y los nifios, realizando su
respectivo seguimiento por medio del registro de novedades y el formato FOR PSS 46.

DESARROLLO:

Siendo las 6:50 am la docente Angie Moreno brindé un caluroso saludo al talento humano,
donde invitd a las participantes hacer parte de la estrategia “juego de palabras” con el fin
de recordar el protocolo suministro de medicamentos, para ello cada participante tomé una
frase y la organizo de acuerdo a los conocimientos que se tienen previos a este protocolo,
de esta misma forma cada una ley6 segun el orden que tiene este procedimiento

Desarrollo del protocolo

e Las familias deben informar ante cualquier condicién de salud, al momento de la
matricula
e Estas condiciones deben estar soportadas bajo un diagnostico médico
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Informar qué hacer en caso de que se presente alguna novedad en que el
participante requiera traslado a un centro médico.

Los padres deben dejar una autorizacion, que permita trasladar a su hijo en caso de
alguna emergencia.

Orientacion para el suministro

Los padres deben suministrar los medicamentos segun la férmula médica

Al acercarse los padres a suministrar cualquier tipo de medicamento, este debe
contar con formula médica, fecha de vencimiento vigente, e Invima

Asepsia para suministrar de manera higiénica dichos medicamentos

Una vez se suministra el medicamento la docente debe registrar la novedad y el
familiar debe firmar este documento, para asi llevar un seguimiento

Los medicamentos los suministra la docente dentro del jardin siempre y cuando la
familia no cuente con red de apoyo que pueda acompafar este suministro,

Para ingresar medicamentos al jardin Unicamente debe ser soportado con una
férmula medica donde se registre la condicion relevante de salud que presente las
nifias y los nifos.

La coordinadora o responsable del servicio siempre debe estar enterada del
suministro de medicamentos que se estan suministrando

Todo medicamento que ingrese a la unidad debe estar debidamente almacenado
segun la indicacion médica.

Todo medicamento sera registrado en el formato de novedades y en el FOR PSS 46.

Cumplimiento de incapacidades

Se llevara a cabo el seguimiento de la incapacidad por medio de llamada telefénica.
Se registrara dentro de la novedad los medicamentos que se encuentran tomando
las nifias y niflos durante su incapacidad.

Los padres deben garantizar el cuidado calificado en casa

Las familias deberan informar sobre las incapacidades que se les suministren a las
nifias y nifos en el médico y hacerlas llegar al jardin por medio de manera virtual o
presencial.

Luego de este espacio la coordinadora Xiomara Pinzon resalté la importancia de llevar
un procedimiento acertado, ya que como institucion somos garante de la salud de las
nifias y los nifos.
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Posteriormente siendo las 7:20am la docente Angie Moreno dio la bienvenida a las
familias, donde las invito a conocer el protocolo de suministro de medicamentos, cual
para iniciar les dio a conocer qué es y cdmo se ejecuta dentro de la unidad educativa,
de esta manera se aprovechd el espacio para recordarles la responsabilidad de
garantizar el derecho a la salud que tienen las nifias y los nifios, partiendo desde la
importancia de llevarlos al médico cuando estén enfermos y realizarles seguimiento,
asistiendo a controles como crecimiento de desarrollo, valoracion médica, tamizaje
visual, audioldgica y valoraciéon odontoldgica, ya que de esta forma podran prevenir
enfermedades y evitar hospitalizaciones por enfermedades generales. Luego se expuso
el protocolo de tal manera que se les informé en qué momento la instituciéon hara el
suministro de medicamentos, ya que si la formula médica esta indicada con un lapso de
tiempo de ocho a doce horas, este deberd ser suministrado en casa, con el fin de
garantizar la dosificacion y las tomas segun la receta médica que se haya emitido por
parte del profesional. Para ello se les indicé que cuando no cuenten con redes de apoyo
para suministrar estos medicamentos, la institucion debera de garantizar la toma y
dosificacion de dichos medicamentos, resaltando la importancia de

e Conservar los medicamentos en su respectiva caja,
e Presentar formula o receta médica, emitida por un profesional de la salud y un
centro médico certificado.

e Indicar a la profesional la dosis y los horarios, por medio de una certificacion
médica.

e Firmar el registro de novedades y seguimiento en el documento FOR PSS 46.

e Todos los dias se devolvera este medicamento por lo que es importante
entregarlo a la entrada, asi llevar un control de ingreso y salida diariamente.

Por otro lado, al ser la familia quien suministre estos medicamentos, es importante que se
acerquen al jardin, segun los horarios establecidos con la formula médica, también realizar
el lavado de manos, promoviendo las buenas practicas de asepsia para llevar a cabo este
proceso. Para finalizar se realizaron algunas preguntas, donde se evidencio que las familias
estuvieron atentas y receptivas ante esta informacion con relacion a la garantia de los
derechos de las nifias y los nifos.
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de . .
Nombres y Apellidos g p Dependencia Firma
vinculacion
JIC VOZ DE N —fr—f

. _ <=1l
Xiomara Pinzon Responsable ALERTA Wﬁ

Profesional de

JIC VOZ DE

atencion a la ALERTA
primera infancia '

Anexos: Evidencias fotogréficas, firmas de los padres de familia o acudientes.

Angie Moreno
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Elabord: Angie Moreno

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

SOCIALIZACION TH
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2 ANGELA PATRICIA DE LA OSSA cC 1233505878 JIC VOZDE ALERTA __ [MAMA pahidelaossa4@gmail.com 3128992879 V’K%.L:a * O
2 (_9 :
ROSARIO COTRINA REAY cc 51578720 JIC VOZ DE ALERTA _ |ACUDIENTE 3143330214 \ e Qb/‘\l
4 v v
EVELIN ERIKA RIVERA ZUBIETA cc 1001048299 JIC VOZ DE ALERTA _|MAMA eerivera2v@gmail.com 3223711888 T RG R\\RVO\
5 DIANA LORENA RAMIREZ cC 1027524302 JIC VOZDE ALERTA __[MAMA dianis-1403@hotmai.com 3227162682 \ QY (L
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de datos p de la Ley 1581 de 2012, me fue i que la Disrital de Integracién Social — SDIS, es la responsable del de mis datos y podré realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Polltica de iratamiento de datos personales,
Wmhpﬁmawebdelawﬁdsd Entiendo que tengo derecho a entregar o no datos sensibles, que son uqehsuntmmlmnid-duummmm generar discriminacion.
Par lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaria Distital de Integracion Social para tratar los datos este registro. Entiendo que para revocar o ificar esta asl como para los datos alll dos, debo dirigirme a la SDIS a través de sus canales de atencion a la ciudadania”
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al Proceso Gestion de Talento Humano — Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.
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